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ПОЛОЖЕНИЕ

-
о составлении расписания

1. Расписание - это один из документов, обеспечивающих ритмичность учебного процесса.

2. В расписании отражаются ежедневное количество, продолжительность и последовательность учебных занятий.

3. Расписание составляется каждым преподавателем школы. Один экземпляр предоставляется в Учебную часть, другой прикладывается к Классному журналу.

4. Исходный принцип в составлении расписания - принцип его удобства для обучающихся в школе детей.

5. В расписании отражается количество учебных часов в неделю преподавателя. Ежедневное количество уроков не должно превышать девяти занятий.

6. В расписании предусматривается обеденное время преподавателя.

7. Предварительное Расписание групповых занятий I полугодия составляется на конец августа. Корректировка списочного состава групп и Расписания возможны в течение первой декады сентября.

8. Предварительное Расписание групповых занятий II полугодия составляется в дни зимних каникул. Корректировка списочного состава групп и Расписания возможны в

течение первой декады
III четверти.

9. Отработанное Расписание и списки групп подаются на утверждение в Учебную часть, после чего расписание приобретает силу закона.

10. Расписание утверждается Директором.

I I . Перенос уроков возможен при условии согласования этого вопроса с администрацией.

12.Все изменения в расписании согласовываются с Учебной частью. Таким образом, преподаватель обязан представить новое Расписание в Учебную часть при изменении количества учебных часов, перемены уроков по дням недели и т.д.

13.Преподаватели специальных дисциплин в графах указывают фамилия учащихся, по необходимости рядом с фамилией можно указать имя ребёнка полностью, либо в

	сокращённом виде.
	
	
	
	
	
	
	

	
	14.В Расписании обязательно указывается класс обучения каждого ребёнка (для

	преподавателей специальных дисциплин).
	
	
	
	

	
	15. Преподаватели,
	ведущие
	дисциплины
	«Общее
	фортепиано»,
	предмет

	по
	выбору
	«Гитара»,
	
	«Класс
	ансамбля»,
	в
	Расписании
	указывают

	качественный показатель часов:
	
	
	
	
	
	

	
	16.   Расписания
	по
	предметам
	музыкально-теоретического
	цикла

	содержат следующую информацию:
	
	
	
	
	


· по музыкальной литературе указываются года обучения групп;

· по сольфеджио - группы по классам;

· по хоровому классу - группы с указанием «ст.» или «мл.»;

· по оркестровому классу - группы с указанием «ст.» или «мл.». 
17.В заголовке Расписания обязательно указывается:

· Ф.И.О. преподавателя, ведущего предмет;

· название предмета(ов);

· полугодие, а если необходимо и месяц.

18. Расписания, представленные педагогами в Учебную часть в течение учебного года и по его завершению, хранятся в Учебной части.

