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[bookmark: _GoBack]Воротынец образцами заполнения. Заполнение бланков документов рукописным способом не допускается.
2.2. При заполнении бланка документа:
В левом верхнем углу бланка Справки вписывается официальное название учреждения   в именительном падеже (официальный штамп организации), в соответствии с Уставом  МБУ ДО ДШИ  р.п. Воротынец;
Ниже, с левой стороны ставится регистрационный номер по книге регистрации документов, указываются номер и дата выдачи документа.
Ниже вписываются фамилия, имя и отчество лица, обучавшегося в  МБУ ДО ДШИ р.п. Воротынец.   Данные пишутся полностью в именительном падеже в соответствии с записью в паспорте или свидетельстве о рождении.
Ниже вносятся данные: сроки обучения, наименование образовательной программы, наименования предметов, оценки. При этом предметы, сданные обучающимся на оценку «неудовлетворительно» или предметы по которым обучающийся не был аттестован, при промежуточной аттестации в Справку не вносятся.
После записей всех изученных предметов указывается номер и дата приказа об отчислении в следующей редакции «Приказ об отчислении от …..№ …..».  Причина  отчисления не указывается.
В нижней части бланк документа подписывается руководителем или заместителем руководителя по учебно–воспитательной  работе  МБУ ДО ДШИ р.п. Воротынец. На месте, отведенном для печати - "М.П.", ставится печать.
2.3. Регистрационный номер дубликатов Справок и дата их выдачи указываются по книгам регистрации выдаваемых дубликатов.
2.4. В дубликаты справок вносятся записи в соответствии с данными, хранящимися в личном деле обучающегося, утратившего справку.
2.5. При заполнении дубликатов Справок следует руководствоваться требованиями настоящего Порядка, регламентирующими порядок заполнения оригиналов справок.
[bookmark: _Toc368080440]3. Регистрация выданных справок
3.1. Для регистрации выдаваемых Справок в  МБУДО «Детская школа искусств» р.п. Воротынец ведутся специальные книги (книги регистрации), в которые заносятся следующие данные: 
· порядковый регистрационный номер; 
· фамилия, имя и отчество лица, получающего  Справку; 
· дата выдачи Справки; 
· наименование образовательной  программы; 
· номер приказа об отчислении; 
· подпись руководителя, иных лиц образовательной организации, выдающей Справку; 
· подпись лица, получившего Справку. 
3.2. Книги регистрации выданных Справок прошнуровываются, пронумеровываются, скрепляются печатью образовательной организации и хранятся как документы строгой отчетности. 
	3.3 Копии выданных Справок в одном экземпляре подлежат хранению в течение 10 лет в архиве образовательной организации в личном деле обучающегося.

Форма справки
 об обучении или периоде обучения в  МБУ ДО ДШИ р.п. Воротынец  
В Приложении к данному Положению
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_____________________ № __________

на №________ от ___________________
	

	



СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ / ПЕРИОДЕ ОБУЧЕНИЯ



ФИО____________________________________________________________ 

1.Срок обучения __________________________________________________


2.Наименование образовательной программы__________________________ _________________________________________________________________


	Наименование предметов
	Кол-во аудиторных часов
	Оценка

	Специальность
	
	

	Сольфеджио
	
	

	Музыкальная литература
	
	

	Хор
	
	

	Ансамбль  (или другие предметы)
	
	



Приказ об отчислении  от ________________№_______



Директор                                                                                                             И.В.Климова

М.П.
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«PacemoTpeHo» EPXIEHO»
INenaroruueckum coetom No 4 1.03.2021 r.
or 3103.2021 r. H.B. Knumosa

MOJOXXEHUE

O IOPSJIKE BBIJIAUN CITIPABOK Ob OBYYEHUH UJIA NEPUOJIE OGYUYEHUSA
B MYHULIUMTTAJIbHOM BIO/[UKETHOM YYPEKJIEHUU JONOJIHUTEJBHOI'O
OBPA30OBAHUS «IETCKASI LIKOJIA HCKYCCTB» P.I1. BOPOTBIHEI]

1.00ue noJioxKeHust

1.1. Hactosumii nopsiiok ycTaHaBIMBAaeT IpaBuiid BbIIa4d CIPaBOK 00 00ydeHMH WM
nepuose o6yuenns 8 MBY 1O 1IN p.ni. BopoTbiser Ha OCHOBAaHHM H ¢ ydeToM 4acTH 12 craTbh 60
(enepanbroro 3akona Poccuiickoin ®eaepaunnu ot 29 nexabps 2012 r. N 273-03 "O6 obpazosanuu B
Poccuiickoii denepauuu”.

1.2. ®opma cnpaku 06 oOydyeHuu i mepuope obydenus B MBY JIO JIIIW p.n.
BopoTbIHel W [paBuiia ee 3aoHeHNs YCTAHABINBAIOTCSA YUPEXKIECHUEM CaMOCTOSTENIBHO.

1.3. Cnpaska 06 o0yuenun win nepuoje odyuenuss B MBY JIO JIIIW p.n. Bopotsinen
(nanee - CripaBka) BbIZAETCS JIMIAM, HE TPOLICIIIMM HTOTOBOH aTTeCTAlMW WM MOJYYHBIIHM Ha
UTOTOBOH AaTTECTAllMM HEyJOBJICTBOPHTEIbHbIC PE3yJbTaThl, a TaKKe JMIaM, OCBOMBIIHM 4acTb
o0OpasoBarebHON nporpaMmbl U (mn) otunciedbiM 13 MBY 10 ILUW p.ni. Bopotbisew.

1.4. Cnpaska Bbinaercs muiy, oOyuaswemycs B MBY JIO M p.n. Bopotbisen win
POIHTENSAM (3aKOHHBIM TPEICTABHTENIAM).

1.5. CnpaBka J0/kHA ObITH BbIJAHA JIMLAM, YKa3aHHBIM B TyHKTe 1.4 Hactosmero [lopska,
B TeueHHue 3 (Tpex) pabounx JHEH, cIeaylomuX 3a JHEM 01a4H 3asiBJICHUSL.

1.6. JlyGnukar cripaBKu BbIIACTCS B3aMEH yTpadeHHOIT cripaBky. Jlyoaukar CrpaBKu JOIDKEH
ObITH BbIIAH JIMIAM, yKa3aHHbIM B niyHkTe 1.4 Hacrosiuero [lopsizka, B Teuenne 10 (aecstu) padouux
JIHEH, CIIeYIOIIHX 3a JHeM 110/1a4H 3asBJIeHHs O Bbllaue YTPaueHHOH CIIPaBKH.

1.7. Ilnara 3a Beinauy CrpaBku uin JlyGiaukara cripaBKH He B3UMaeTCs.

2.3anoiHenne 6J1aHKA CIpaBKN 00 00y4eHHH HJIH epuo/e 00ydeHus:

2.1. CrpaBKa 3aroyiHsIeTCesl ¢ MOMOIIBIO TEXHHYECKUX CPEACTB (KOMIBIOTEpA, NIPHHTEPA) Ha

PYCCKOM si3bIKe, 3alMCh MPOM3BOAMTCS B COOTBETCTBHM C pa3paboranHbiMH MBY JIO JILLKA p.n.
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