







исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования.
Учет выданных свидетельств об окончании ДШИ ведется в Книге учета выдачи свидетельств об окончании ДШИ, в которой указывается:

- регистрационный номер свидетельства;
- фамилия, имя, отчество, место рождения лица, получающего свидетельство;
- отделение, специальность;
- фамилия, имя, отчество преподавателя;
- итоговые оценки по учебным предметам;
- дата выдачи свидетельства;
- дата получения свидетельства;
- номер приказа об окончании ДШИ;
- подпись лица, получающего свидетельство.



1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 
1.1  Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным Законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ   «Об образовании в Российской Федерации», с Уставом МБУ ДО «Детская школа искусств» р.п. Воротынец.
 
1.2 В соответствии с Уставом, ДШИ выдает обучающимся, прошедшим итоговую аттестацию, свидетельства об окончании школы, заверенное печатью ДШИ.  
 
1.3 Обучающимся, не завершившим образование данного уровня, выдается справка установленного образца.
 
                                      2. ФОРМА СВИДЕТЕЛЬСТВА
 
2.1 Свидетельство об окончании ДШИ состоит из двух частей.
 
2.2 Первая часть- констатирует фамилию, имя и отчество обучающегося и сроки, в которые ученик прошел полный курс обучения в ДШИ.
 
2.3 Вторая часть- сведения об успеваемости, дается перечень дисциплин учебного плана и их оценка.
 
                                      3. ОФОРМЛЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ
 
3.1 Документация по оформлению и выдачи Свидетельства об окончании ДШИ выделяется в отдельное делопроизводство.
 
3.2 Свидетельство оформляется в соответствии со сводной ведомостью учета успеваемости обучающихся.
 
3.3 Свидетельство выдается каждому обучающемуся под его роспись в книге учета выдачи свидетельств.
 
                                      4. ПОРЯДОК ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ
 
4.1 Заведующие отделениями дополнительного образования ДШИ   в срок до 15 апреля текущего учебного года подают в учебную часть сведения о выпускниках, заканчивающих обучение по дополнительным общеобразовательным программам художественно-эстетической направленности.
 
4.2 На заседании педагогического совета по итогам промежуточной аттестации утверждается количественный список учащихся выпускных классов, допущенных к сдаче выпускных экзаменов. Список утверждается приказом директора ДШИ.
 
4.3 Вручение документов об окончании происходит на торжественном мероприятии в конце учебного года в присутствии педагогического коллектива учреждения, обучающихся и их родителей (законных представителей).
 
                   5.ТРЕБОВАНИЯ К ЗАПОЛНЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ
 
5.1 Бланки документов оформляются и заполняются в ручную, синими или черными чернилами.
 
5.2 Документ подписывает директор учреждения и заверяет печатью. Оттиск печати должен быть четким и легко читаемым.
 
5.3 При оформлении документов необходимо учитывать следующие требования:
 
-фамилия, имя, отчество выпускника записывается в родительном падеже;
 
-указывается календарный год окончания учреждения дополнительного образования, название программы дополнительного образования, полное наименование учреждения дополнительного образования и место его нахождения в соответствии с уставом;
 
- нормативный срок освоения программы;
 
-лицензия на право ведения образовательной деятельности.
 
                         
 
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
 
6.1 Ответственность за организацию и ведение делопроизводства, учет и хранение документов по выдаче свидетельства об окончании несет  директор МБУ ДО ДШИ р.п. Воротынец
 
                            7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 
7.1 Изменения и дополнения в настоящее Положение принимаются решением педагогического совета и утверждается директором ДШИ.
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MI/IB Knumona

TTpotokosn Ne 3 ot «28» nexadps 2016T.

MNOJOKEHHNE
o (hopMe cBHIETEILCTBA 00 OKOHYAHHH
MBY 0 «/leTckasi mKoa HEKyceTB» p.ii. BopoTbiieil, 0CBOHBIINM
ONONHATEIbHbIE 061epa3BHBaomue 06ueodpasosaTe/bHbIC MporpamMMmbl
B cepe HCKYyCCTB

Boimycknukam MBY JIO «/lerckas mikona HCKyCCTB» p.IT. Boporsiten (panee —
JII), 0CBOMBIIAM JIOTIOJIHUTEJIbHBIE o0lLepa3BUBarOLIne
0611e06pa3oBaTebHble POrPaMMBbl B C(hepe UCKYCCTB, BbIAACTCH 3aBEPEHHOE
nevyaTbio cBHAeTeNnbeTBO 00 oxonyannu [N, dopma jloKymMeHTa ONPEALIIACTCH
JIIM.

B cBunerensetBO 00 okonuanun AW BHOCSTCA ClIey OIHe CBEACHHS:
- pErMCTPALIMOHHBIM HOMEP CBUICTELCTBA;

- hamuITKsl, ©Msl, OTYECTBO M JaTa POKACHUS JIMLA, MOJIYHYAIOLIEro CBUACTEIIBCTBO,
- FOJI OKOHYAHMsI 00pa30BaTebHOIO YUPEXKACHUS,

- [OJTHOE HAaUMEHOBaHHe 00pa30BaTE/IbHOIO YUPEIKACHHUA,

- HauMEeHOBaHMe CrelnaIbHOCTH (00pa3oBaTebHON porpammbl);

- HAMMeHOBaHMe OTaeleHns (My3bIKaIbHOS/XY JO/KECTBEHHOE);

- HAUMEHOBAaHUs y4eOHBIX MPEIMETOB U HTOTOBLIC OLCHKH: COTIUHHOY,
«XOpouIoy,

«yJOBJIETBOPUTEIBHO» WIIH «HE yJIOBIETBOPHTEILHO;

- MOJAMUCH JUPEKTOPa, penoaaBaTeei;

- JlaTa BBIJAYM CBUJIETENILCTBA, N1€1aTh JILLI.

JTuram, He MPOLIENIINM UTOTOBYIO aTTECTALHUIO 110 HeyBaKUTEIbHOU MPUIHHE
WK TIOTYYHMBILMM Ha HTOTOBOM aTTecTallii HEY10BICTBOPUTEILHLIC pe3ybTaThl
1 oTurcienusiM u3 JIIM, Bergaercst cripaBka yCTaHOBJICHHOTO JIILIN oGpasua.
B cripaBke yKa3biBaeTcs (pamMuiIHsl, UMs, OTHCCTBO JIMLA, HE [pOILE/ILIEro
UTOTOBYIO aTTeCTalMIO, HAHMEHOBAHHE 00pa3zoBaTeILHON IPOrpaMmbl, 1aThl
nocryrnenust B AN n BoiObITHS.

Komnus cBreTenbeTsa 06 okordanuu JILIN wmm cripaska 00 00yueHuH B JIIN
oCTaeTcs B INYHOM JleJie BBIMTYCKHUKA.

JIUIU ocymiecTBIIsieT HHIMBUYa bHBIH YUET PE3yIbTaToB OCBOCHMA
0Gy4aIOIMMHCs 00Pa30BATENBHBIX IPOIPAMM, & TAKKE XPAHCHUE B apXnBaX
JIAHHBIX 00 DTUX pe3y/bTaTaxX B MOpPsiKe, yTBEPKIACHHOM (eepalibHBIM OpraHoM
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