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В левом верхнем углу бланка Справки вписывается официальное название учреждения   в именительном падеже (официальный штамп организации), в соответствии с Уставом  МБУ ДО ДШИ  р.п. Воротынец;
Ниже, с левой стороны ставится регистрационный номер по книге регистрации документов, указываются номер и дата выдачи документа.
Ниже вписываются фамилия, имя и отчество лица, обучавшегося в  МБУ ДО ДШИ р.п. Воротынец.   Данные пишутся полностью в именительном падеже в соответствии с записью в паспорте или свидетельстве о рождении.
Ниже вносятся данные: сроки обучения, наименование образовательной программы, наименования предметов, оценки. При этом предметы, сданные обучающимся на оценку «неудовлетворительно» или предметы по которым обучающийся не был аттестован, при промежуточной аттестации в Справку не вносятся.
После записей всех изученных предметов указывается номер и дата приказа об отчислении в следующей редакции «Приказ об отчислении от …..№ …..».  Причина  отчисления не указывается.
В нижней части бланк документа подписывается руководителем или заместителем руководителя по учебно–воспитательной  работе  МБУ ДО ДШИ р.п. Воротынец. На месте, отведенном для печати - "М.П.", ставится печать.
2.3. Регистрационный номер дубликатов Справок и дата их выдачи указываются по книгам регистрации выдаваемых дубликатов.
2.4. В дубликаты справок вносятся записи в соответствии с данными, хранящимися в личном деле обучающегося, утратившего справку.
2.5. При заполнении дубликатов Справок следует руководствоваться требованиями настоящего Порядка, регламентирующими порядок заполнения оригиналов справок.
[bookmark: _Toc368080440]3. Регистрация выданных справок
3.1. Для регистрации выдаваемых Справок в  МБУДО «Детская школа искусств» р.п. Воротынец ведутся специальные книги (книги регистрации), в которые заносятся следующие данные: 
· порядковый регистрационный номер; 
· фамилия, имя и отчество лица, получающего  Справку; 
· дата выдачи Справки; 
· наименование образовательной  программы; 
· номер приказа об отчислении; 
· подпись руководителя, иных лиц образовательной организации, выдающей Справку; 
· подпись лица, получившего Справку. 
3.2. Книги регистрации выданных Справок прошнуровываются, пронумеровываются, скрепляются печатью образовательной организации и хранятся как документы строгой отчетности. 
	3.3 Копии выданных Справок в одном экземпляре подлежат хранению в течение 10 лет в архиве образовательной организации в личном деле обучающегося.

Форма справки
 об обучении или периоде обучения в  МБУ ДО ДШИ р.п. Воротынец  
В Приложении к данному Положению
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Администрация городского округа
 Воротынский
Нижегородской области
Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 
 «Детская школа искусств»
 р.п. Воротынец
ИНН 5211020527 КПП 521101001
ОГРН 1065222012624
ул. Космонавтов, д 1,  р.п. Воротынец,
Нижегородская область, 606260
тел. 2-12-50,    факс  2-11-65
E-mail: dshisk_vor@mts-nn.ru; Otkult@adm.vrt.nnov.ru
_____________________ № __________

на №________ от ___________________
	

	



СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ / ПЕРИОДЕ ОБУЧЕНИЯ



ФИО____________________________________________________________ 

1.Срок обучения __________________________________________________


2.Наименование образовательной программы__________________________ _________________________________________________________________


	Наименование предметов
	Кол-во аудиторных часов
	Оценка

	Специальность
	
	

	Сольфеджио
	
	

	Музыкальная литература
	
	

	Хор
	
	

	Ансамбль  (или другие предметы)
	
	



Приказ об отчислении  от ________________№_______



Директор                                                                                                             И.В.Климова
М.П.
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IIpuHATO:
Tlemarormaeckum coerom MBY JIO JILIH
p.I. BopoTsizer

Tpotoxox Nel ot 30.08.2024r.

wkxropa MBY J10 JILLIH p.m.
2 (0) ot 02.00.2024
M.B.KimmoBa

IMOJIO)KEHME
0 IOpsiIKe BHIAAYH CIIPABKH 06 00yeHHH HJIH epHOae oGy4eHunst

1.061mue moJI0KeHus

1.1. HacTosmmii NOpPSIOK YCTAHABIMBACT IIpaBMild BBIIAH CIPABOK 06 O0y4eHHH WA
nepuoge o6yderus 8 MBY JIO JIIIN p.n. BopoThiHell Ha OCHOBAHHMH 1 ¢ yaeToM gacTr 12 ctateu 60
denepanbHOro 3aKoHa Poccmiickoi denepamyu ot 29 nexaGpst 2012 1. N 273-®3 "O6 06pa3soBanyy B
Poccuiickoit Deneparun’.

1.2. ®opma crpaBku 06 OBydeHWH WM TepHOAEe OOyHYCHHS B MBY OO AN p.o.
BOpOTHIHEI ¥ PABHIIA €€ 3AIIONHEHNs yCTAHABIUBAIOTCS YUPSKICHAEM CaMOCTOSTEIBHO.

1.3. CrpaBka 06 OGydeHHH HIM IIEpHOZE OOyHYCHHS B MBY JIO JIIU p.n. BopotbiHen
(nanee - CmpaBKa) BBEIIAETCS JIMLAM, HE IPOMIEAIINM WTOTOBOM aTTECTAlM{ WM MOXY9IHMBIIMM Ha
HTOTOBOM aTTECTALMH HEyIOBJETBOPHTEIBHBIE PE3yNBTATHL, a Taloke JHMIaM, OCBOMBIIMM HacTh
06pa30BaTebHOM IPOrPaMMBI U (LK) OTIHCIICHHBIM H3 MBY IO I p.n. BopoThiHer.

1.4. CmpaBka BbIIaeICs JHIy, 00yd4aBIIEMyCs B MBY JIO AN p.n. Boporemen wim
PORHTEISIM (3aKOHHBIM HpPEICTABUTENSM).

1.5. CupaBka IOJDKHA OBITH BbI(aHa JIMIAM, YKa3aHHBIM B IIyHKTS 1.4 macrosimero Ilopsnxa,
B Teuenue 3 (Tpex) pabodunX JHEH, CIeAYIOMHKX 32 JJHEM I10/[a4y 3asBICHUS.

1.6. Jly6umKar cIpaBKy BELIACTCS B3AMEH yTPaYCHHOH CIIPABKH. Jly6nuxat CripaBKé J0JDKEH
GBITH BBIIAH JIMI[AM, yKA3aHHBEIM B IIyHKTE 1.4 HACTOSIIETO Ilopsinka, B Teuenue 10 (necsTa) pabounx

l[HCf;I, CIICAYIOINHKX 32 JHEM IIOJa4X 3asBJICHUS O BBIIAYC yTpa!{eﬂHoﬁ CIIpaBKH.

1.7. Inara 3a Beinagy Crpasku win JlyOnukara CipaBKi He B3UMACTCS.

2.3an0.1Henne 61aHKA CIIPABKH 00 00y<eHHH HJIH epHO/e 00y ICHHs

2.1. CopaBka 3amoJHSETCs ¢ MOMOIIBIO TEXHUYCCKHX CPCICTB (xOMIIBIOTEpA, IPUHTEPA) HA
PYCCKOM $3bIKE, 3allCh IPOM3BOIMTCA B COOTBCTCTBUM C paspaboTaHEeIME MBY JIO JIIA p.n.
BopotsiHer, 00pa3LaMy 3amoNHEHus. 3anoNHEHHEe OIaHKOB JOKyMEHTOB PYKOIHCHBIM CIIOCOOOM HE

JIOITyCKaeTCs.

2.2. Ilpu 3an0HEeHUH OJ1aHKa JOKYMEHTa:
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